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L Akty stanu cywilnego — wiadomosci ogdlne

1. Definicja aktu stanu cywilnego

Akt stanu cywilnego to pojedynczy wpis w ksiedze stanu cywilnego, ktory rejestruje stan
cywilny osoby poprzez urzedowe odnotowanie okreslonych zdarzen. Stanem cywilnym jest
sytuacja prawna osoby wyrazona przez cechy indywidualizujagce osobe, ksztattowana przez
zdarzenia naturalne, czynno$ci prawne, orzeczenia sadéw lub decyzje organdw, stwierdzona w
akcie stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego stanowig wylaczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych, a ich
niezgodno$¢ z prawda moze by¢ dowodzona jedynie przed sagdem. Problematyke aktow stanu
cywilnego, ich tresci, zasad sporzadzania i zmiany, reguluje ustawa z dnia 28 listopada 2014r. —
Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021r., poz. 709 ze zmianami — dalej

okreslana jako ,,ustawa”).

2. Rodzaje aktow stanu cywilnego

W prawie polskim istniejg trzy rodzaje aktow stanu cywilnego:
> akt urodzenia,
» akt malzenstwa,

» akt zgonu.

2.1. Akt urodzenia zawiera (stosownie do art. 60 ustawy):
— nazwisko, imi¢ (imiona) dziecka,
— kraj, dat¢ i miejsce urodzenia dziecka,
— pte¢ dziecka,
— nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka,
— nazwisko 1 imi¢ osoby zglaszajacej urodzenie,
— nazwisko 1 imi¢ biegtego lub ttumacza, jezeli bral udzial w czynnosci.
Jezeli nie stosuje si¢ domniemania, ze maz matki dziecka jest ojcem dziecka, dane ojca

zamieszcza si¢ w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa albo sagdowego ustalenia ojcostwa.



Jezeli nie nastgpilo uznanie ojcostwa albo sadowe ustalenie ojcostwa, w akcie urodzenia
zamieszcza si¢ jako imi¢ ojca imi¢ wskazane przez osobe zglaszajaca urodzenie a w razie braku
takiego wskazania w akcie urodzenia zamieszcza si¢ jako imi¢ ojca imi¢ wybrane przez kierownika
urzedu stanu cywilnego; jako nazwisko ojca 1 jego nazwisko rodowe zamieszcza si¢ w takim
przypadku nazwisko matki z chwili urodzenia dziecka, z adnotacja o wpisaniu nazwiska matki 1

wybranego imienia jako danych ojca.

2.2 W akcie malzenstwa wymienia si¢ (stosownie do art. 88 ustawy):

— nazwiska 1 imiona 0sob, ktore zawarly matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i
miejsca urodzenia,

— miejsce 1 dat¢ zawarcia matzenstwa,

— nazwiska 1 imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow 0sob, ktore zawarty matzenstwo,

— nazwiska 1 imiona §wiadkow,

— nazwiska matzonkow, ktore beda oni nosili po zawarciu matzenstwa,

— nazwisko, jakie bedg nosity dzieci zrodzone z malzenstwa,

— informacj¢ o zlozeniu zgodnych o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski,

— nazwisko i imi¢ biegtego lub thumacza, jezeli brat udziat w czynnosci.
Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z

tego matzenstwa, adnotacj¢ o tym zamieszcza si¢ w akcie matzenstwa.

2.3. Akt zgonu zawiera (stosownie do art. 95 ustawy):

— nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), date i miejsce urodzenia osoby zmarte;j,

— stan cywilny,

— nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona) matzonka osoby zmartej, jezeli w chwili $mierci
pozostawata ona w zwigzku matzenskim,

— date, godzing oraz miejsce zgonu albo jezeli nie sa znane — date, godzing oraz miejsce
znalezienia zwlok,

— nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicoOw osoby zmarlej,

— nazwisko i imi¢ lub nazwe zglaszajacego zgon,

— nazwisko 1 imi¢ biegtego lub tlumacza, jezeli brat udzial w czynnosci.

Akt zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci sporzadza si¢ w sposob opisowy, zamieszczajgc w nim:

— datg 1 godzine oraz miejsce zgonu,



— date, godzing, miejsce i okolicznosci znalezienia zwlok,

— pte¢ oraz przypuszczalny wiek osoby zmarlej,

— opis zewnetrznego wygladu zwlok,

— opis odziezy oraz innych przedmiotéw znalezionych przy osobie zmarlej,

— oznaczenie jednostki Policji lub wskazanie prokuratora w przypadku dokonania zawiadomienia
o znalezieniu zwlok w stanie lub w okolicznos$ciach uniemozliwiajacych ich identyfikacj¢ lub

oznaczenie podmiotu leczniczego lub jednostki organizacyjnej pomocy spoteczne;.

3. Organy wlasciwe z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego
(tj. wyodrebnionej jednostki wchodzacej w sktad urzedu gminy) wilasciwy miejscowo (co do
zasady) wg miejsca rejestrowanego zdarzenia. Urodzenie oraz zgon osoby rejestruje si¢ w urzedzie
stanu cywilnego miejsca takiego zdarzenia. W przypadku $lubu cywilnego matzonkowie moga
sobie wybra¢ urzad stanu cywilnego, w ktorym chcg ztozy¢ o§wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski. W przypadku $lubu konkordatowego wilasciwy jest urzad stanu cywilnego, w ktérego

obszarze wlasciwosci znajduje sie miejsce Slubu wyznaniowego (koscielnego).

Akt stanu cywilnego sporzadza si¢ w dniu, w ktorym dokonano zgloszenia zdarzenia
powodujacego sporzadzenie aktu, chyba ze ustawa dopuszcza mozliwos$¢ sporzadzenia aktu stanu

cywilnego w innym terminie.

Akt stanu cywilnego powinien zawiera¢ tylko dane wymagane przez prawo. W szczegolnosci

w akcie stanu cywilnego nie mozna zamieszcza¢ danych naruszajacych dobra osobiste.

Kierownik urzedu stanu cywilnego jest obowigzany zada¢ dowoddéw potwierdzajacych
prawdziwos$¢ danych zgtoszonych do wpisu do ksigg stanu cywilnego. W razie uznania tych
dowoddéw za niewystarczajace — w celu ustalenia stanu faktycznego — przeprowadza si¢

postepowanie wyjasniajace.

Jezeli po sporzadzeniu aktu stanu cywilnego nastapig zdarzenia, ktére majag wptyw na jego

tre$¢ lub waznos$¢, zmiany z nich wynikajace wpisuje si¢ do aktu w formie wzmianki dodatkowej.



W wyniku zgloszenia przez uprawniong osobg¢ okreslonego zdarzenia, kierownik urzedu stanu
cywilnego sporzadza wlasciwy akt oraz wydaje decyzje o dokonaniu takiej czynnosci lub o

odmowie jej dokonania.

Akty stanu cywilnego tj. urodzenia, matzenstwa oraz zgonu sporzadza si¢ w ksiedze oddzielnie

dla kazdego rodzaju aktu.

Dokumenty i1 o$wiadczenia ztozone w czasie sporzadzania lub po sporzadzeniu aktoéw
urodzenia, malzenstwa oraz zgonu, a takze dokumenty przekazane urzgdom stanu cywilnego przez

sady 1 inne organy panstwowe, stanowig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego.

4. Uprawnienia konsula

Konsulowie sg uprawnieni do dokonywania nast¢pujacych czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego:

— wydawania zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica,

— posredniczenia w zgloszeniu we wilasciwym urzedzie stanu cywilnego w Rzeczypospolitej
Polskiej faktu urodzenia lub zgonu za granica,

— przekazywania wlasciwym urzedom stanu cywilnego w Rzeczypospolitej Polskiej protokotow o
urodzeniach i1 zgonach, ktére nastagpily na polskich statkach morskich i powietrznych oraz na
okretach wojennych i wojskowych statkach powietrznych,

— przyjmowania o$wiadczen o uznaniu ojcostwa,

— przyjmowaniu od rozwiedzionego malzonka o$wiadczenia o powrocie do nazwiska, ktore nosit
przed zawarciem malzenstwa.

— przyjmowania o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski oraz o nazwisku matzonkow i

ich dzieci, jezeli osoby zawierajace matzenstwo sg obywatelami polskimi.

Zdarzenie, ktore mialo miejsce za granicg i dotyczy obywatela polskiego, moze (oprocz
zagranicznego urzgdu) zosta¢ zgloszone takze polskiemu konsulowi. Konsul przekazuje taka
informacj¢ do Polski a akt stanu cywilnego zostaje sporzadzony w Urzedzie Stanu Cywilnego

Warszawa-Srodmiescie.



5. Nadzér i kontrola w zakresie rejestracji stanu cywilnego

Nadzor nad dziatalnoscig urzedow stanu cywilnego sprawuja wojewodowie. Wojewoda jest
réwniez organem odwotawczym od orzeczen administracyjnych wydanych przez kierownika
urzedu stanu cywilnego. Nadzor generalny nad rejestracjg stanu cywilnego sprawuje Minister

Spraw Wewnetrznych 1 Administracji.

Nadzor nad czynno$ciami z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonywanymi przez konsula

sprawuje Minister Spraw Zagranicznych.

6. Odpisy i zaswiadczenia z ksiag stanu cywilnego:

Z ksiag stanu cywilnego wydaje si¢:
— odpisy zupelne 1 skrocone aktow stanu cywilnego,
— zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,

— zaswiadczenia o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego.

Odpisy oraz zaswiadczenia wydaje si¢ na wniosek:
— sadu lub innego organu panstwowego,
— osoby, ktorej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony,
— jej wstepnego, zstepnego, rodzenstwa, malzonka lub przedstawiciela ustawowego,

— 1nnej osobie, ktora wykaze w tym interes.

7. Oplata skarbowa

Co do zasady za wydawane przez urzad stanu cywilnego odpisy i zaswiadczenia pobierana jest

optata skarbowa.

Zwolnione z oplaty skarbowej jest:




— sporzadzenie aktu urodzenia i aktu zgonu,
— pierwsze 3 odpisy skrocone aktu urodzenia lub aktu zgonu,

— odpisy wydane na podstawie art. 2 oraz art. 7 ustawy o optacie skarbowej,

Opfacie skarbowej podlega natomiast odpis aktu malzenstwa oraz kolejny odpis aktu urodzenia

lub aktu zgonu: skrécony odpis — 22 zl, zupelny odpis 33 zt.
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II. Sprostowanie, uzupekienie, uniewaznienie i ustalenie tresci aktu stanu cywilnego.

Co do zasady w aktach stanu cywilnego nie wolno czyni¢ zadnych modyfikacji. Jezeli w
akcie stanu cywilnego figuruja nieprawidtowosci, bledy lub brakuje danych wymaganych przez
prawo, mozliwe jest odpowiednio sprostowanie lub uzupeinienie takiego aktu.

Sprostowanie oraz uzupelnienie aktu stanu cywilnego moze nastagpi¢ zar6wno w trybie

administracyjnym jak i sagdowym.

1. Sprostowanie aktu stanu cywilnego

Najprostsza zmiang jest sprostowanie aktu stanu cywilnego — mozna si¢ go domaga¢ gdy akt
stanu cywilnego zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu

cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego.

Administracyjne sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez kierownika
urzedu stanu cywilnego z urzedu lub na wniosek:
— osoby, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego (np. rodzica dziecka),
— osoby majacej w tym interes prawny,

— prokuratora.

Jezeli czynnos¢ sprostowania dokonywana bedzie z urzedu lub z inicjatywy podmiotéw innych
niz osoba, ktorej akt stanu cywilnego dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, osoba ta zostanie
powiadomiona przez kierownika urzedu stanu cywilnego o zamiarze sprostowania jej aktu stanu
cywilnego lub ztozeniu wniosku o sprostowanie.

W przypadku sprostowania aktu matzenstwa dokonywanego na wniosek jednego z matzonkdéw,

o ztozeniu wniosku powiadamia si¢ drugiego matzonka.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego przez kierownika urz¢du stanu cywilnego moze nastapic,
jezeli istnieje niezgodno$¢ danych w akcie stanu cywilnego:
— z danymi zawartymi w aktach zbiorowych (sa to dokumenty, ktore byly np. podstawa

sporzadzenia aktu),
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— z innymi aktami stanu cywilnego stwierdzajagcymi zdarzenie wczesniejsze 1 dotyczacymi tej
samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicow, dziadkow),

— z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

Z wnioskiem o sprostowanie aktu stanu cywilnego nalezy wystapi¢ do kierownika urzedu staniu
cywilnego, ktory sporzadzit akt stanu cywilnego podlegajacy sprostowaniu.

Jezeli podstawg sprostowania bedzie dokument zagraniczny, nalezy zalaczy¢ ten dokument
wraz z jego urzedowym tlumaczeniem na j¢zyk polski. Dokument ten powinien zawiera¢ dane
podlegajace sprostowaniu, stwierdza¢ zdarzenie wczesniejsze 1 dotyczy¢ tej samej osoby lub jej
wstepnych (np. rodzicéw)

Jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego ma nastapi¢ na podstawie materialdow archiwalnych
nalezy zalaczy¢ ich uwierzytelnione odpisy lub wypisy albo uwierzytelniong reprodukcje tych
materiatow.

Jezeli akt stanu cywilnego bgdzie prostowany na podstawie polskiego aktu stanu cywilnego nie

ma potrzeby przedktadania odpisu takiego aktu.

Forma zalatwienia sprawy:

— pozytywne zalatwienie sprawy nastgpuje w formie czynnosci materialno-technicznej,
zakonczonej wydaniem odpisu zupetnego sprostowanego aktu stanu cywilnego.
— negatywne zatatwienie sprawy, tj. odmowa sprostowania, nastgpuje w formie decyzji

administracyjnej, od ktorej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo wojewody.

Optata skarbowa za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydawany po dokonaniu sprostowania

wynosi 39 zt.

Sadowe sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez sad powszechny w
postepowaniu nieprocesowym w przypadku gdy:

— nie jest mozliwe sprostowanie aktu w trybie administracyjnym, tj. na podstawie akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, stwierdzajacych zdarzenie
wczesniejsze i dotyczacych tej samej osoby lub jej wstepnych albo na podstawie zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego,

— sprostowanie w trybie administracyjnym przez kierownika urzgdu stanu cywilnego nie jest

mozliwe wytacznie w oparciu o ww. dokumenty.
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Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sad na wniosek:
— osoby zainteresowanej,
— prokuratora,

— kierownika urzedu stanu cywilnego.

Rozstrzygnigcie sadu w przedmiocie sprostowania aktu stanu cywilnego zapada w
postepowaniu nieprocesowym w formie postanowienia. Sad nie jest przy tym zwiazany (tak jak
kierownik urzedu stanu cywilnego) dokumentami enumeratywnie wymienionymi w art. 35 ust. 112
ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego, co oznacza, ze sad moze sprostowaé akt stanu cywilnego

nawet na podstawie dowodu tozsamosci.

2. Uzupelnienie aktu stanu cywilnego

Administracyjne uzupeklienie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez kierownika
urzedu stanu cywilnego z urzedu lub na wniosek:
— osoby, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego,
— osoby majacej w tym interes prawny,

— prokuratora.

Jezeli czynno$¢ uzupetnienia dokonywana bedzie z urzedu lub inicjatywy podmiotow innych
niz osoba, ktorej akt stanu cywilnego dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, osoba ta zostanie
powiadomiona przez kierownika urzgdu stanu cywilnego o zamiarze uzupehienia jej aktu stanu
cywilnego lub ztozeniu wniosku o uzupetnienie.

W przypadku uzupehienia aktu malzenstwa dokonywanego na wniosek jednego z matzonkow,

o ztozeniu wniosku powiadamia si¢ drugiego matzonka.

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu cywilnego moze nastapic,
jezeli akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich wymaganych danych a istnieje mozliwosé
uzupehienia danych na podstawie innych aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu

cywilnego prowadzonych dla tego aktu lub innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny.
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Z wnioskiem o uzupetnienie aktu stanu cywilnego nalezy wystapi¢ do kierownika urzgdu stanu
cywilnego, ktdry sporzadzit akt stanu cywilnego podlegajacy uzupenieniu.

Jezeli podstawa uzupetnienia bedzie dokument zagraniczny, nalezy zalaczy¢ ten dokument wraz
z jego urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski. Dokument ten powinien zawiera¢ dane
podlegajace uzupetnieniu, stwierdza¢ zdarzenie wczeéniejsze i dotyczy¢ tej samej osoby lub jej
wstepnych (np. rodzicéw).

Jezeli uzupehienie aktu stanu cywilnego ma nastgpi¢ na podstawie materiatlow archiwalnych
nalezy zalaczy¢ ich uwierzytelnione odpisy lub wypisy albo uwierzytelniong reprodukcje tych
materiatow.

Jezeli akt stanu cywilnego bedzie uzupetiany na podstawie polskiego aktu stanu cywilnego nie

ma potrzeby przedkladania odpisu takiego aktu.

Forma zatatwienia sprawy

— pozytywne zalatwienie sprawy nastgpuje w formie czynnos$ci materialno-techniczne;j,
zakonczonej wydaniem odpisu zupetnego uzupetnionego aktu stanu cywilnego,

— negatywne zalatwienie sprawy, tj. odmowa uzupeinienia, nastepuje w formie decyzji

administracyjnej, od ktorej przystuguje odwotanie do wiasciwego miejscowo wojewody.

Opfata skarbowa za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydawany po dokonaniu uzupehienia

wynosi 39 zt.

Sadowe uzupelnienie moze dotyczy¢ tylko aktu zgonu w zakresie daty lub godziny zgonu (o ile
akt zgonu nie zawiera tych danych a dane te nie wynikaja z akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego, stanowigcych podstawg sporzadzenia aktu zgonu) i dokonywane jest przez sad

powszechny w postgpowaniu nieprocesowym na wniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora.

3. Uniewaznienie aktu stanu cywilnego

Uniewaznienia aktu stanu cywilnego lub dotgczonej do niego wzmianki dodatkowej dokonuje
sad w postgpowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub
kierownika urzedu stanu cywilnego. Uniewaznienie aktu lub wzmianki moze nastapi¢ jezeli akt ten
lub wzmianka stwierdzaja zdarzenie niezgodne ze stanem faktycznym lub stwierdzono uchybienia,

ktore zmniejszajg jego moc dowodowa.
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Uniewazni¢ mozna przyktadowo akt urodzenia dla dziecka, ktore si¢ nie urodzilo, albo akt

zgonu osoby, ktora zyje.

Jezeli sad uniewaznil akt z przyczyn w/w to moze rownoczesnie postanowi¢ o sporzadzeniu

nowego aktu stanu cywilnego.

4. Ustalenie tresci aktu stanu cywilnego

Ustalenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sad powszechny w trybie nieprocesowym jezeli:
— postanowil o sporzadzeniu nowego aktu stanu cywilnego,
— na wniosek: osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego — jezeli
uniewazniony akt stanu cywilnego ma by¢ zastagpiony nowym aktem, wzglednie jezeli akt
urodzenia lub akt matzenstwa nie zostal sporzadzony i nie moze go sporzadzi¢ kierownik

urzedu stanu cywilnego.
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I11. Nadawanie numeru PESEL:

1. Czym jest numer PESEL

Numer PESEL to jedenastocyfrowy symbol numeryczny Powszechnego Elektronicznego
Systemu Ewidencji Ludnosci, jednoznacznie identyfikujacy osobe fizyczng. Numer zawiera datg
urodzenia, numer porzadkowy, oznaczenie pici i liczbg kontrolng. Nadaje go minister wlasciwy ds.
informatyzacji.

Od wrzesnia 2011 r. numer PESEL jest rowniez jedynym identyfikatorem, ktorym w kontaktach
z administracjag podatkowag postuguja sie¢ osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej 1

niezarejestrowane jako podatnicy VAT.

Numer PESEL zawiera date urodzenia, numer porzadkowy, symbol pici i liczbe kontrolna.
Poszczegolne cyfry w numerze PESEL wulozone s3 wg nastgpujacego schematu:
RRMMDDPPPPK, i oznaczaja:

RR — 2 ostanie cyfry roku urodzenia,

MM — miesiagc urodzenia,

DD — dzien urodzenia,

PPPP — liczba porzadkowa oznaczajaca pte¢. U kobiety ostatnia cyfra tej liczby jest parzysta (0, 2,
4, 6, 8) au megzczyzny — nieparzysta (1, 3, 5,7, 9),

K — cyfra kontrolna.

2. Sposob ustalenia cyfry kontrolnej

Cyfre kontrolng w numerze PESEL obliczamy w do$¢ prosty sposob. Jako przyktad postuzymy
si¢ numerem 8207070361. I tak:
— Kazda cyfre z numeru PESEL mnozymy przez odpowiednig wage, tj.: 1-3-7-9-1-3-7-9-1-3:
8x1=28;

2x3=6;
0x7=0;
7x9=063;

0x1=0;



7x3=21;
0x7=0;
3x9=27;
6x1=06;
1x3=3;
Dodajemy do siebie otrzymane wyniki. Jesli w trakcie mnozenia otrzymamy liczb¢ dwucyfrowa
zamiast 27

dodajemy tylko ostatnia cyfre  (np.

8+6+0+3+0+1+0+7+6+3=34.

przyktad dodajemy 7).

Odejmujemy uzyskany wynik od 10. Jesli w trakcie dodawania otrzymamy liczbe dwucyfrowa,

odejmujemy tylko ostatnig cyfre (np. zamiast 34 odejmujemy 4). Uzyskana cyfra jest cyfra

kontrolng: 10 - 4 = 6 — pelny numer PESEL: 8§2070703616.

3. Oznaczenie miesigca urodzenia osob urodzonych w poszczegélnych stuleciach

Aby odrozni¢ od siebie numery PESEL z r6znych stuleci, przyje¢to nastepujaca metode oznaczania

miesigca urodzenia:

Miesiac Stulecie
1800-1899 1900-1999 2000-2099 2100-2199 2200-2299
Styczen 81 01 21 41 61
Luty 82 02 22 42 62
Marzec 83 03 23 43 63
Kwiecien 84 04 24 44 64
Maj 85 05 25 45 65
Czerwiec 86 06 26 46 66
Lipiec 87 07 27 47 67
Sierpien 88 08 28 48 68
Wrzesien 89 09 29 49 69
Pazdziernik 90 10 30 50 70
Listopad 91 11 31 51 71
Grudzien 92 12 32 52 72

Osoba urodzona 31 stycznia 1917r. bedzie zatem miata PESEL: 170131PPPPK, a osoba urodzona

31 stycznia 2017r. — 172131PPPPK. Tym sposobem dwie rézne osoby nie bgda posiadaty tego

samego numeru PESEL w tym samym czasie.




4.

Organy wlasciwe i tryb nadawania numeru PESEL

Nadanie numeru PESEL nastgpuje z urzedu (to znaczy automatycznie) lub na wniosek osoby.

Numer PESEL nadawany jest przez polski urzad stanu cywilnego z urzedu przy sporzadzaniu

aktu urodzenia dla dziecka urodzonego na terytorium Polski. Dotyczy to dzieci obywateli polskich,

obywateli Unii Europejskiej i cztonkow ich rodzin, ktorzy mieszkaja w Polsce w zwigzku z tym, ze

uzyskali prawo stalego pobytu oraz cudzoziemcow, ktorzy uzyskali:

prawo stalego pobytu lub zezwolenie na pobyt staty,

zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej,

status uchodzcy, ochrong uzupeiniajaca albo azyl,
zgode na pobyt tolerowany,
ochrone czasowa,

zgode na pobyt ze wzglgdow humanitarnych,

Numer PESEL z urzedu nadawany jest takze:

przez urzad gminy przy zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy powyzej 30 dni — dla
obywateli Polski, ktorzy nie maja numeru PESEL,

przez urzad gminy przy ubieganiu si¢ o dowdd osobisty — dla obywateli Polski, ktorzy
mieszkaja za granicg i nie maja numeru PESEL,

przez krajowy urzad paszportowy przy ubieganiu si¢ o paszport — dla obywateli Polski, ktorzy
mieszkajg za granicg 1 nie majg numeru PESEL,

przez konsula RP przy ubieganiu si¢ o paszport — dla obywateli Polski, ktorzy mieszkajg za

granicg, nie maja numeru PESEL i sktadaja wniosek o wydanie paszportu w konsulacie.

W innych przypadkach numer PESEL mozna otrzyma¢ na umotywowany pisemny wniosek.

Whiosek taki sklada osoba zainteresowana lub jej przedstawiciel ustawowy w urzgdzie gminy,

ktory dokonat zameldowania na pobyt czasowy, a w przypadku braku miejsca zameldowania — w

urzedzie gminy, na terenie ktorego znajduje si¢ siedziba pracodawcy. W innych przypadkach — w

urzedzie dzielnicy Srodmiescie miasta stotecznego Warszawy.


https://obywatel.gov.pl/pl/dokumenty-i-dane-osobowe/czym-jest-numer-pesel#
https://obywatel.gov.pl/pl/dokumenty-i-dane-osobowe/czym-jest-numer-pesel#

We wniosku nalezy poda¢ faktyczng podstawe prawna, z ktorej wynika obowigzek posiadania

numeru PESEL. W przypadku gdy organ administracji publicznej, sad lub inna jednostka (np.:

ZUS, Urzad Skarbowy) wymaga podania numeru PESEL, to powinna wskaza¢ rowniez przepis

prawa, z ktorego wynika obowiazek posiadania tego numeru.

Z wnioskiem o nadanie numeru PESEL moze réwniez wystapi¢ pelnomocnik. Woéwcezas do

wniosku nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo oraz potwierdzenie uiszczenia oplaty

skarbowej od petnomocnictwa.

Whniosek o nadanie numeru PESEL wlasciwy organ obowigzany jest zalatwi¢ bez zbednej

zwloki. Za nadanie numeru PESEL nie pobiera si¢ zadnych optat.

5.

Zmiana numeru PESEL

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku:

. sprostowania daty urodzenia;

. zmiany plci;

nadania numeru PESEL na skutek omylki organu administracji publicznej majacej wpltyw na
numer PESEL lub wprowadzenia w btad organu administracji publicznej co do tozsamos$ci

osoby.

Organem wilasciwym do wystgpienia o zmian¢ numeru PESEL jest:

. kierownik urzedu stanu cywilnego dokonujacy w akcie urodzenia zmian, o ktéorych mowa

powyzej w pkt 11 2;

. organ, ktory wystapit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub przyjat wniosek o nadanie tego

numeru — w przypadku omyltki organu administracji publicznej majacej wptyw na numer

PESEL lub wprowadzenia w btad organu administracji publicznej co do tozsamosci osoby.

Organ, ktory wystapit o nadanie lub zmiang numeru PESEL, powiadamia zainteresowang osobg

o nadaniu lub zmianie tego numeru. Raz nadany numer PESEL nie moze by¢ ponownie nadany

innej osobie. Osoba, ktorej zmieniono numer PESEL, od chwili powiadomienia jej o zmianie tego

numeru, nie moze poshugiwacé si¢ poprzednio nadanym numerem PESEL.



6. Rejestr PESEL

Ewidencja ludnos$ci polega na rejestracji okreslonych w ustawie z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o
ewidencji ludnos$ci (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 510 ze zm.) podstawowych danych
identyfikujacych tozsamos$¢ oraz status administracyjnoprawny osob fizycznych. Ewidencje
ludno$ci prowadzi si¢ w Powszechnym Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci, ktory
stanowi rejestr PESEL oraz wrejestrach mieszkancow prowadzonych w  systemie
teleinformatycznym. Rejestr mieszkancow jest prowadzony zgodnie z wlasciwosciag miejscowa
przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta). W rejestrze mieszkancow gromadzone sg dane osob,

ktore wykonaty obowigzek meldunkowy na terenie danej gminy.

Rejestr PESEL jest centralnym zbiorem danych prowadzonym przez ministra wlasciwego do

spraw informatyzacji.

6.1.Zakres podmiotowy rejestru PESEL

W rejestrze PESEL gromadzone s3 dane:

— obywateli polskich zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,

— obywateli polskich zamieszkujacych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku
z ubieganiem si¢ o polski dokument tozsamosci,

— cudzoziemcdw zamieszkujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
W rejestrze PESEL moga by¢ takze gromadzone dane osob, ktore na podstawie odrgbnych

przepisOw obowigzane sg do posiadania numeru PESEL.

6.2.Rodzaje danych gromadzonych w rejestrze PESEL

W rejestrze PESEL i rejestrach mieszkancéw gromadzone sg nastepujace dane:
1) nazwisko i imi¢ (imiona),

2) nazwisko rodowe,

3) imiona 1 nazwiska rodowe rodzicow,

4) data urodzenia,

5) miejsce urodzenia,



6) kraj urodzenia,

7) stan cywilny,

8) oznaczenie aktu urodzenia i urzgdu stanu cywilnego, w ktorym zostat on sporzadzony,

9) plec,

10) numer PESEL,

11) obywatelstwo albo status bezpanstwoweca,

12) imi¢ 1 nazwisko rodowe oraz numer PESEL matzonka, jezeli zostal mu nadany,

13) data zawarcia zwigzku matzenskiego, oznaczenie aktu malzenstwa i1 urzedu stanu cywilnego,
w ktorym zostatl on sporzadzony, data rozwigzania zwigzku matzenskiego, sygnatura akt
i oznaczenie sadu, ktory rozwigzal matzenstwo, sygnatura akt i oznaczenie sadu, ktory
ustalil nieistnienie malzenstwa, sygnatura akt i oznaczenie sadu, ktory uniewaznit
matzenstwo, data zgonu malzonka albo data znalezienia jego zwtok, oznaczenie jego aktu
zgonu i urzedu stanu cywilnego, w ktorym ten akt zostat sporzadzony,

14) adres i1 data zameldowania na pobyt staty,

15) kraj miejsca zamieszkania,

16) kraj poprzedniego miejsca zamieszkania,

17) data wymeldowania z miejsca pobytu statego,

18) adres i1 data zameldowania na pobyt czasowy oraz data uptywu deklarowanego terminu pobytu,

19) data wymeldowania z miejsca pobytu czasowego,

20)data wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dluzej niz 6 miesigcy
1 wskazanie kraju wyjazdu,

21) przewidywany okres pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6
miesiecy,

22)data powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dluzej niz 6
miesigcy,

23) seria, numer i data waznosci ostatniego wydanego dowodu osobistego obywatela polskiego oraz
oznaczenie organu wydajgcego dokument,

24) seria, numer i data waznos$ci ostatniego wydanego paszportu obywatela polskiego,

25) data zgonu albo data znalezienia zwtok, numer aktu zgonu i oznaczenie urzedu stanu cywilnego,
w ktorym ten akt zostal sporzadzony,

— ponadto dla cudzoziemcow:

26) status cudzoziemca — obywatel UE, czlonek rodziny obywatela UE lub obywatel panstwa nie
nalezacego do UE 1 nie bedacy cztonkiem rodziny takiego obywatela,



27) seria, numer i data wazno$ci dokumentu podrézy cudzoziemca lub innego waznego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ 1 obywatelstwo,

28) data uptywu deklarowanego przez cudzoziemca terminu pobytu.

6.3.0rgany wlasciwe w sprawie rejestracji danych w rejestrze PESEL

Rejestracji danych w rejestrze PESEL dokonuja:

1. kierownik urzedu stanu cywilnego w zakresie danych dotyczacych urodzenia, stanu cywilnego
oraz zgonu a takze zmiany imienia i nazwiska,

2. organ gminy zakresie danych zameldowania oraz dowodu osobistego,

3. wojewoda lub minister wlasciwy do spraw wewngtrznych w zakresie danych dotyczacych
obywatelstwa lub statusu bezpanstwowca,

4. organy wilasciwe do wydania paszportu — w zakresie danych dotyczacych paszportu.

6.4.Nadzor w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL

Nadzor nad organami gmin w zakresie zadan okreslonych w ustawie sprawuje wlasciwy
wojewoda. Jest on rowniez organem odwotawczym od decyzji wydawanych przez organy gmin w
omawianym zakresie.

Nadzor nad dziatalno$cig wojewody w zakresie realizacji obowigzkow okreslonych w ustawie

sprawuje minister wlasciwy do spraw wewnetrznych.

Zrodia prawa:

— ustawa z dnia 28 listopada 2014r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021r.,
poz. 709 ze zm.),

— ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn. Dz. U. 2021r. poz. 510 ze
zm.),

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 4 stycznia 2012r. w sprawie nadania lub
zmiany numeru PESEL (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 1984 ze zm.),

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012r. w sprawie w sprawie
trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow 1 rejestrach
zamieszkania cudzoziemcow (tekst jedn. Dz. U. z 2015r. poz. 1290 ze zm.),

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014r. w sprawie trybu i

terminéw przekazywania danych pomiedzy rejestrem PESEL a rejestrami centralnymi (Dz. U. z
2014 r. poz. 1942).









	Wniosek o nadanie numeru PESEL właściwy organ obowiązany jest załatwić bez zbędnej zwłoki. Za nadanie numeru PESEL nie pobiera się żadnych opłat.

